
ก ำหนดกำรจัดโครงกำรฝึกอบรมปฏิบัติกำรพัฒนำทักษะด้ำนไอซีที  
“กำรสร้ำงข้อสอบและแบบสอบถำมด้วย Google Form และกำรสร้ำงเอกสำร Google Doc” 

วันที่ ๒๕ และ ๒๖ เดือนเมษำยน พ.ศ. ๒๕๖๑ 
ณ ห้องปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์ ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศ อำคำรศูนย์ภำษำและคอมพิวเตอร์ 

 

วันที่ ๒๕ เมษำยน ๒๕๖๑ เวลำ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. 
เวลำ รำยละเอียด 

๑๓.๐๐ - ๑๔.๓๐ น.  Google Form คืออะไร 

 แนะน ำกำรเข้ำใช้งำน และส่วนประกอบต่ำงๆ ของ Google Form  

 กำรสร้ำงแบบฟอร์มพื้นฐำน 

 กำรเปลี่ยนพืน้หลังของ Google Form ด้วยรูปที่เรำเลือก และสร้ำงขึ้นเอง 

 กำรสร้ำงและกำรปรับแต่งข้อค ำถำมใน Google Form  

 กำรสร้ำงรหัสผ่ำนให้ Google Form 
๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. พักเปลี่ยนอิริยำบถตำมอัธยำศัย 
๑๔.๔๕ – ๑๖.๐๐ น.  กำรก ำหนดปลำยทำงกำรตอบกลับ 

 กำรจ ำกัดเวลำ และกำรจ ำกัดจ ำนวนผู้ตอบกลบับน Google Form 

 ผลลัพธ์ของข้อสอบและแบบสอบถำมออนไลน์ด้วย Google Sheet 

 กำรเรียกดูสรุปผลกำรตอบแบบสอบถำมและข้อสอบออนไลน์ดว้ย Google Form 

 กำรท ำงำนร่วมกันบน Google Form  

 กำรเผยแพร่ Google Form ด้วยกำรท ำลิงคส์ั้น และ QR Code 
วันที่ ๒๖ เมษำยน ๒๕๖๑ เวลำ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. 

เวลำ รำยละเอียด 
๑๓.๐๐ - ๑๔.๓๐ น.  Google Doc คืออะไร แนะน ำกำรเข้ำใช้งำน และส่วนประกอบของ Google Doc  

 กำรสร้ำงเอกสำรด้วย Google Doc 

 กำรพิมพ์เอกสำรด้วยเสียง บน Google Doc 

 กำรแบ่งปันไฟล์ให้บุคคลอ่ืนช่วยจัดกำร และ Comment เอกสำรบน Google Doc 

 กำรสร้ำงกรำฟ กำรแก้ไข และกำรตกแต่งกรำฟให้น่ำสนใจบน Google Doc 

 กำรแทรกภำพ แทรกวัตถุ ตัวอักษรศิลป์ และกำรสรำ้งกำร์ดอย่ำงงำ่ยด้วย Google Doc 
๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. พักเปลี่ยนอิริยำบถตำมอัธยำศัย 
๑๔.๔๕ – ๑๖.๐๐ น.  ติดตำมประวัติกำรท ำงำน และกำรแก้ไขงำนเอกสำรของ Google Doc 

 กำรน ำออกไฟล์มำใช้งำนร่วมกับโปรแกรม MS Word หรือ .pdf 

 เริ่มต้น Google Presentation กำรสร้ำงและกำรตกแต่งสไลด์ 
หมำยเหต:ุ ก ำหนดกำรอำจมกีำรเปลี่ยนแปลงตำมควำมเหมำะสม QR Code ลงทะเบียน 

 


